
1.   问：开立单位银行基本户需提供什么资料？

答：需提供资料清单包括（不限于）表格一览，具体参见“账户开立审核单”。

2.   问：为提高企业开户效率、缩短企业开户时间，你行提供哪些优化企业开户的服务？

 答：我行提供“上门见证”和“事前预审”的服务，并于事前完成KYC尽职调查，确保资料审核与上门核实或
面签等环节紧密衔接，减少因开户资料提供不全而导致退回的情况，最大程度压缩企业开户时间。

3.   问：开户资料备齐后，多久才能完成基本户开立？

 答：4日内能完成新设基本户的开立（工作日）。此外，我行提供“预约开户”的服务，客户经
理为您提前做好预申请，方便企业临柜办理开户业务，提高您对我行开户服务的满意度。

营业执照（三证合一） 我行《开设账户申请书》

法定代表人/首席代表身份证件/单位负责人 FATCA声明书（法人用/个人用）

基本户开户许可证 税收居民身份声明文件（个人/机构/受益人所有人）

单位基本情况表（加盖客户公章） 人行《开立单位/个人银行结算账户申请书》

大额划付信息确认人的授权书 人民币单位结算账户管理协议

印鉴卡 机构信用代码详情页面打印/机构信用代码证



账户币种 自贸区标识

客户名称： 年 月 日 □RMB □ 是

□USD □ 否

略名: 开户日期： 年 月 日 □JPY

□____

在相应账户类型中用√选择需要开设的账户类型 A B C D E F G H I J K L M

1 □ □ □ □ □ □ □ □ □
2 □ □ □ □ □ □ □ □ □
3 □ □ □ □ □ □ □ □ □ 仅限外商投资企业

4 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

5 □ □ □ □ □ □ □ □ □
6 □ □ □ □ □ □ □ □ □ 中外合资企业必须

7 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

8 受益所有人身份证件 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

9 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 □ □ □ □ 全新开户客户须提供

11 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
12 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

13 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

14 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
15 □ 开立境内划入保证金账户时需提供

16 □ □
17 □ □
18 □ □
19 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
20 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
21 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
22 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 同上,机构的需加盖公章

23 ○ ○ ○ ○ ○
24 ○ ○ ○ ○
25 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
26 ○ ○ ○ ○
27 ○ ○ ○
28 ★外债合同 ○ ○

29 ○ ○

30 ○
31 △ △
32 △ △

33 ★租赁合同 ○

34 ○ ○

35 ○
36 ○ ○ 人民币外债、资本金账户开立时须提供

37 ○
38 ○ ○

39 ○ ○ ○ ○ ○

40 ○ ○ ○ ○ ○ ○

41 ○
42 ○
43 ○ 开立学杂费专用存款账户需提供

44 ○
45 客户身份识别一览表 △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △
46 客户风险分类表 △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △
47 CUSTOMER MASTER指示票 △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △
48 △ △
49

人民币账户： A=基本户 B=一般户 C=专用户 D=临时户
外汇账户：F=结算账户 G=外债账户 H=前期费用账户 I=国内外汇贷款户/委托贷款专用户

J=资本金账户/境内资产变现账户/境内再投资账户/保证金账户/境
外资产变现账户/境外放款账户/其他资本项目专用外汇账户（融资租赁类公司收取的外币租金收入等）

K=个人外汇结算账户

L= 外债还本付息专户 M=其它账户

金商法现地法人机构权限确认：

①对账单等发送目的地为客户营业所在地

②客户在现地有实际营业场所

③合约署名者为现地居住或印鉴在现地保管

④交易交涉办理在现地与交易方的现地担当进行

⑤通过和顾客海外分支机构接触，判断相关交易权

　限所在是在海外分支机构有实际的决定权

⑥通过POA等确认从本社到現地的实际的决定权委任

⑦其他无推测海外客户无实际决定权等特殊

情况的发生

判断现地权限实体结果

有□ 无□(原因、意见＿＿）□不适用

开立其他资本项目专用外汇账户（存放融资租赁类公
司收取的外币租金收入等）时须提供

★外管局开立的备案通知书

□通用资料   ○补充资料   △行内资料   ★为需携带正本原件                           

BP AGM 

LOAN CONDITION

★机构信用代码详情页面打印/机构信用代码证

★签约情况表(外汇管理局提供）

★外管局核发的《核准件》

无关联企业时，在空白版本上用斜线划除并加盖公章

★上海市教育培训机构学杂费专用账户管理协议

人民币流动资金/固定资产专用户及国内外汇贷款账户须提供

★公司证明 工会开设专用户必须

人民币外债账户、自贸区资本项目—结汇待支付账户
须提供

委托贷款借款合同 人民币/外币委托贷款专用账户须提供

注2:需在账户开立通知书上注明法定代表人和财务主管的联系方式，如有其他类型账户，请选择M栏，并咨询事务部，提供相应资料

注1：特殊许可证：银行/汽车金融公司/财务公司/信托公司/银监会发
照的金融租赁公司——金融许可证  保险公司——经营保险业务许可证    
证券公司——经营证券业务许可证 
律师事务所——律师事务所执业许可证 
会计师事务所——会计师事务所执业证书 
非政府组织——比如行业协会、商会、社会团体等,需要确认有关政府
部门的核准、登记文件          慈善团体——民政部门的登记文件

★工商局企业名称预先核准通知书

★基本户开户许可证

其他

人民币结汇待支付账户无须提供

★外管局相关业务系统中打印的信息表

★债权人申请及首次开立还本付息账户承诺书

E=个人结算户(人民币I、II、III类户)

合资合同

个人账户时需提供

如是，需要提交新的CP资料。

BP STAFF

异地开立外币外债账户时须提供

*提示确认是否为与信客户，

★政府有关部门批准证明文件

申请日期：

★备案证明

如为全新规客户，必须提供

人民币结汇待支付账户无须提供。异地开立人民币外债账户

时，须经注册地外管局核准，并报注册地人民银行分支机构

备案。（具体形式根据各网点实际情况确定）

人民币结汇待支付账户无须提供

人民币外债账户须提供

人民币外债账户须提供

★FATCA声明书（法人用/个人用） 在我行初次开立账户时须提供

★人民币单位结算账户管理协议

 

★指定代表或委托代理人证明（或有）
（经办人授权委托书）

★经办人身份证件（或有）

法定代表人/首席代表／单位负责人委托他人办理需
提供

★组织机构代码证

★税务登记证（国、地税）

特定行业需提供★特殊许可证

H=特殊机构代码赋码通知单                     
持“三证合一”营业执照企业无须提供

★印鉴授权书（或有）

  账户开立审核单   

备注

★人行《开立单位/个人银行结算账户申请书》 A、D类需要三联其余二联

★营业执照/常驻代表机构登记证/其他证照

★法定代表人/首席代表身份证件/单位负责人

★预留印鉴人身份证件（或有）

★主体身份证明文件和开户需求证明材料

（个人结算账户）

★我行《开设账户申请书》

持“三证合一”营业执照企业无须提供

有印鉴授权书的情况

★单位基本情况表（加盖客户公章)

开立国内外汇资金主账户须提供

顾客适应性确认表

★人民币跨境收付信息管理系统信息登记

★《关联企业登记表》

★《协议办理凭证》

★大额划付信息确认人的授权书

初次开立帐户时须提供“受益所有人”的确认表,若
与法定代表人/首席代表身份证件/单位负责人是同一
人,则无需重复提供证件。

全权代理、全权代理（附转授权）、授权有效签章人

初次开立账户时须提供

★公司说明

★企业现有债务情况说明的承诺书

★税收居民身份声明文件（个人/机构/受益所有人）

★印鉴卡

★外国人居留证/就业证

★授权他人办理时提供代理人身份证件

★本人身份证件（护照/台胞证/港澳通行证等）

Made Check Appr.

完成日期

日期 OP STAFF

资料收到确认

AML Check:
Terrorist Check
and The OFAC
list check

中文化输入

导入ASVS

账户管理系统输入
CN_V-001-O


